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Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti
Dipartimento per i Trasporti e la Navigazione
Direzione Generale Territoriale del Centro
Ufficio 1 - Motorizzazione Civile di Roma

ANNO . . . .
2024 Ordine di Servizio N. 25

A tutto il personale delle sedi Salaria e
Laurentina dell’Ufficio della
Motorizzazione Civile di Roma

LORO SEDI

€ per conoscenza:

Alla RSU dell’Ufficio 1 - Motorizzazione
Civile di Roma

Alle 00.SS territoriali

FP CGIL, CISLFP, UIL PA,

FEDERAZIONE CONFSAL-UNSA, USB P,
FEDERAZIONE NAZIONALE INTESAFP,
FLP

LORO SEDI

OGGETTO: Sostituzione temporanea dell’istruttore e/o del veicolo di una autoscuola o di un Centro

di Istruzione Automobilistica di Roma e Provincia, nei casi di “comprovata urgenza”

- Premesso che la Citta Metropolitana di Roma Capitale ha recentemente emanato il
"Regolamento per l'esercizio e la vigilanza delle autoscuole e dei centri di istruzione
automobilistica della Citta Metropolitana di Roma Capitale”, approvato con

Deliberazione del Consiglio metropolitano n. 7 del 5 marzo 2024;

- Considerato che gli articoli 20 e 21 del suddetto regolamento disciplinano la materia
della sostituzione temporanea dell'istruttore e del veicolo, gia prevista nel DM

317/95, agli articoli 8, comma 4, e 7 bis, comma 8;
- Considerato che é necessario fornire, al riguardo, apposite istruzioni operative;

si dispone quanto segue
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In caso di sostituzioni temporanee dell'istruttore o/o del veicolo dovute a comprovata urgenza,

I'esaminatore, prima dell'inizio delle prove di guida, deve acquisire copia della dichiarazione

sostitutiva di atto notorio che il titolare o il legale rappresentante dell'autoscuola o del Centro di

Istruzione Automobilistica ha reso ai sensi dell'art. 47 del DPR n. 445/2000 e smi e ha inviato, tramite

PEC, alla competente struttura della Citta Metropolitana. La dichiarazione, come stabilito dal
Regolamento in premessa, deve evidenziare la “comprovata urgenza” e indicare chiaramente la

seduta d'esame in cui si effettua la sostituzione.

Inoltre, la stessa dovra contenere:

» In casodi sostituzione dell'unico insegnante/istruttore dell’Autoscuola o del centro di istruzione
automobilistica

a) i dati personali del titolare o del legale rappresentante dell'autoscuola o del Centro di Istruzione

Automobilistica

b) la motivazione della sostituzione

c) il nominativo del sostituto insegnante/istruttore e riferimenti del suo tesserino di riconoscimento (numero,
scadenza)

d) il nominativo dell’Autoscuola o centro di istruzione cedente il sostituto

» In caso di sostituzione dell'unico veicolo utile a conseguire una determinata categoria di patente

relativamente allo svolgimento di una sessione d’esame

a) i dati personali del titolare o del legale rappresentante dell'autoscuola o del Centro di Istruzione
Automobilistica

b) il motivo della indisponibilita del veicolo in dotazione

c) le complete indicazioni della struttura (Autoscuola/centro di istruzione automobilistica) che cede
temporaneamente il veicolo in sostituzione.

Alla dichiarazione dovra essere allegata copia della carta di circolazione/DU del veicolo temporaneamente in

sostituzione e copia del contrassegno assicurativo in corso di validita.

L’esaminatore procedera ad annotare la relativa sostituzione sul verbale - al quale sara allegata la
copia della predetta dichiarazione resa alla Citta Metropolitana di Roma, unitamente alla ricevuta di

avvenuta consegna della p.e.c. - e dara corso alla seduta.

La verifica della sussistenza dei presupposti previsti dal DM 317/95, cosi come della
"comprovata urgenza", come da Regolamento, & rimessa alla esclusiva valutazione della Citta
Metropolitana di Roma Capitale. A tal proposito, gli esaminatori vorranno astenersi da qualsiasi
valutazione di merito.

Si allega il testo degli articoli del Regolamento che rilevano.
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La presente disposizione costituisce informativa ai sensi del vigente CCNL. Ogni altra precedente
disposizione in contrasto con la presente e da intendersi abrogata. La notifica del presente atto a tutto
il personale avviene a mezzo posta elettronica agli indirizzi e-mail istituzionali.

Si autorizza la pubblicazione sul sito internet istituzionale dell’Ufficio.

Il Direttore Generale

Dott. Ing. Fausto FEDELE

FAUSTO FEDELE
MIMS
22.10.2024
11:22:40 UTC
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E_I'I

REGOLAMENTO PER L’ESERCIZIO E LA VIGILANZA DELLE
AUTOSCUOLE E DEI CENTRI DI ISTRUZIONE
AUTOMOBILISTICA DELLA CITTA* METROPOLITANA DI
ROMA CAPITALE

Approvate con Deliberazions del Consiglio metropolitano n. 7 del 5 marzo 2024

Approvato con Deliberazione del Consiglio Metropolitana n. 3 del 30 mareo 2021

Art, 20
Sostituzione temporanea dellInsegnate e dell’lstruttore

Conformemente a quintee (iiﬁ[‘msrn dall’are. 8, comma 4, del TR 0, 31771995 & sana, se, pex

comprovate necessid, wr'Autescucla o un centro di istiusdone automobilisten wmangono

sprovvist dell'inico msegnante efo stattere di cut dispongono, la competente stoattugs della

Citta metropolitina di Roma Capitale pud consentive che i titolare dell'Antosoucls o il

responsabale del centro i istmzione auromebilistea possano unlizzare, quale supplente

temporanes, per non pint di 6 (sel) mes, un nsepnante o stmrtore di alie Antosench o centro

i istmzione pia autonzzat, in mode daassienrare 1l regolare funzonamento della stessa in

relazione al mumero deglh alliev.

La comumcanone di soshhizione temporanes, tedatta su carta mtestata della ditta o societa

mteressata ed a frma del titolare o del legale rappresentante ochuedentes, moltrata via poe.c. alla

competente struttura delly Cirth meteopolitana di Roma Capitale, deve essere comedatsa:

a}  dalla dicluarazone, a firma del fitolage o del legale mppresentante pcluedente, effettuata ai
senst dell'art, 47 del DVPER. no 445/2000 e s.mul., che specifichi, oltre 1 propri dati personali,
la motivazione della sostituzione

b dalla copia del dooumento di identita del legale rapprezentante o titoclare vichiedente

c)  dalla nota di accettazione della cessione temporanes dell'istittors ¢/ o insegnants da parte
del lepale rappresentante o ttolare della societd o ditta cedente

) dalla copaa deél docvrmento di identitd del legale rappresentante o ttolive della societ o ditta
cedents

¢) dalla nota di accertazione da parte del sosonuoe inferessars

fi dalla copia del documento di identits del sostitute Intereszato

g dalla copaa del resserno, in corso di validicd, del sostimio interessato,

La competente stouttora della Cirth metropoelitana di Roma Caputale, a segate  delle
commnicazion di o al Pmcc;rjq:nm punto 2, rilascerd Presa d' Ao nei termind d 1%14:; Ta stessa
dovea essere esihin, se richiesto, ai funzionar dell'lUtheio provinciale della Moronmzzazione Civile
gualora cocor,

Onealorn, per comprovata urgenza, s vedfieln la necessith di sostituzione  dell'unico
insegnaite/istrottore di cui un'Antescual o un centre di istuzicne antomobilistica dispone
telatvamente allo svolgiments di una sessione d'esame, il drolate o legale rappresentante inoltes,
via poec., alla competente stmttura della Cittd metropolitana di Roma Capitale una dichisrazione,
effermuaty o senst dellart, 47 del TR oo 445, 2000 ¢ s.mui., che specifichi:

a} 1 propn dat personali

B la motivazione della sosuiuzions

¢} il pesmnatve del sestitute insegnaate/istuttore ¢ oferments del sue tessenno

riconoscimento (numero, scadenza)

d) il nomimarivo dell’ Autoscoola o centro di istmizione cedents il sostiino.

La dichiaramone, effermuar a senst dell'arr 47 del TNP R, n. 4452000 e smi., di oni al precedents
puuata 4, wotamente alla geeita deavvenuta consegna poec alla competente stouthua della Citta
metropolitans di Roma Capitale, dovra essere esibaea, se richiesto, @ fuvedonan dell’'Ufficio

provinciale della Motenizzamione Crvile meanicati di effettuare la prova d'esame.



Art. 21

Sostituzione temporanea veicolo in disponibilitd giutidica dell’Avtoscusla o centro di
iatrnzione antomobilistica

Conformemente @ quanto disposto dall’asr. This, comma 8, del DAL 0, 31771995 e smas, incaso
di decumentato guasto dell'unieo vercolo utile o consepuire una determinata categoria G patente
I'Antoseusla o il centre di istmzione antomehbilistica =i pud avvalere di un veicolo confento in
disponibilita da altra Autoscnola o da altto centro di istnazione automobilistica per un periodo
non superiore 3 30 (trenta) gond, previa ochiesta, inolteata via pec, alla competente st
della Cirtd metropolitana di Roma Capitale la quale provvede al dlascio di Presa ' Atto nel teumin
di legpe,
Per la fimalita di cw al precedente punte 1 1l atolare o legale rappresentante moltra, via piec, alla
competente stnttitza della Cittd metropolitana cdi Roma Capitale vpa dichimazione, effertuats ai
senst dell'are. 47 del DUPR. oo 44572000 ¢ s.mu, che speclﬂchj, oltie | pmp:i. datt pe:mna]j:
al i motive della indisponibilita del veicolo mn dotasnone
b} le complete indicazioni della soathwa [Antosenola/cento di istmzione antomobilistica) che
cede temporaneamente il veicolo n sostitizione
alla dachiseazione  doved essere allegata copia del hbietto i cocolizons del veicolo
tempomaneamente in sostituzione e copia del contrassepno assicurative in corso di validita.
Clualora, per comprovata urpensea, s verifichi la necessitd di sostitvzione dellanice vecolo uile
4 conseplire una determinata cateporia di patente relativamente allo svolgimento di una sessiona
desame, il tiolare o legale pppresentante noltea, via pec., alla competente stoattnrs della Cietd

metropobting di Roma Capirale nma dichiarazione, effermata ai senst dell’act. 47 del PR

#4535/ 2000 e sm 1., che specifich:

al 1 propu dat personali

i) i motivo della indisponibilita del veicolo in dotazions

¢) le complets meicazionm della strotiic {Antoscuela/cenrro di istnizicne antemebilistacs) che
cede temporaneamente i veicolo in sostimzione

alla dichiarazione dovia essere allegata copia del lbretto di cocolizons del veicolo

temporineamente in sosbtuzione & copia del contrassegno assicurativo in corso di validita,

La dichiarazione (efferruara ai sensi dell’art. 47 del TNPLR. 0, 445/2000 ¢ w.muil) di coi al precedenre
punbo 3, unitamente alla pcevata di avvennta consegna poe.c. alla competente stouttora della Citta
mettopobtang di Roma Capitale, doviad essere esibita, se oeluesto, an fonsonar dell’Uffeio
provinciale della Mororizzazione Civile ineancan di effertuare la prova d’esame.




